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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ТОБОЛЬСКА
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

28 июня 2012 г.                                                                                    №76
Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги «Организация дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности для детей, подростков и молодежи»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь ст.40, 44 Устава города Тобольска, Постановлением Правительства Тюменской области от 30.01.2012 №31-п, в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Организация дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности для детей, подростков и молодежи»:
1. Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной услуги «Организация дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности для детей, подростков и молодежи», согласно приложению.

2. Опубликовать постановление в газете «Тобольская правда». Приложение к постановлению разместить на официальном сайте муниципального образования город Тобольск на портале органов государственной власти Тюменской области (www.tobolsk.admtyumen.ru) и администрации города Тобольска (www.admtobolsk.ru).

3. Признать утратившим силу постановление администрации города Тобольска от 29.10.2010 №84 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности для детей, подростков и молодежи» (в редакции постановления администрации города Тобольска от 21.02.2012 №19).

Исполняющий обязанности 
Главы администрации города,

первый заместитель 

Главы администрации города                                            И.Е.Сутягин                                        

Приложение

к постановлению
администрации города Тобольска

от 28 июня 2012 г. №76
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Организация дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности для детей, подростков и молодежи»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности для детей, подростков и молодежи» (далее - регламент) разработан в целях ведения спортивно-образовательной деятельности (дополнительного образования), содействия самосовершенствованию, развитию физических, интеллектуальных и нравственных способностей, достижению уровня спортивных результатов, профессиональному самоопределению, а также повышения качества предоставления, доступности и создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги. 

Регламент определяет порядок, стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Административным регламентом также устанавливается порядок взаимодействия между структурными подразделениями администрации города Тобольска, их должностными лицами, взаимодействия комитета по физической культуре и спорту администрации города Тобольска с заявителями, иными органами местного самоуправления города Тобольска, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

 1.2.  Круг заявителей

Право на получение муниципальной услуги  имеют дети, подростки и молодежь города Тобольска в возрасте 5 - 21 года (включительно). Рекомендуемый минимальный возраст зачисления детей в Учреждение по видам спорта определяется в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями к учреждениям дополнительного образования детей (5-21). При соблюдении организационно-методических и медицинских требований учреждение может осуществлять набор детей более раннего возраста (начиная с четырехлетнего возраста). 

В отдельных случаях перспективные спортсмены, имеющие первый разряд и стабильный спортивный результат, могут продолжить обучение в учреждениях по истечении максимального возраста  до 23 лет (для обучающейся молодежи).  

Заявителем на предоставление муниципальной услуги являются лица, старше 18 лет, а также родители (законные представители) несовершеннолетних детей.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация города Тобольска, (далее – Администрация).

Администрация находится по адресу: 626150, г.Тобольск, ул.Семёна Ремезова, 24.

График работы Администрации: 

понедельник-четверг с 8-45 до 18-00

       пятница с 9-00 до 17-00

       суббота, воскресенье – выходные дни.

Продолжительность рабочего дня, предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Справочные телефоны Администрации: /3456/ 24-65-99

Официальный сайт Администрации: www.admtobolsk.ru.
Электронный адрес Администрации: ob-priemn@admtob.ru
Информация о месте нахождения и графиках работы Администрации и о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется следующими способами: 

а) по справочным телефонам;

б) в ходе личного приема граждан;

в) посредством размещения на официальном сайте Администрации;

г) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и сайта «Государственные и муниципальные услуги в Тюменской области»;
д) в форме ответов на обращения заявителей, направленные в письменной форме в адрес Администрации.

Структурным подразделением Администрации, обеспечивающим предоставление муниципальной услуги, является: Комитет по физической культуре и спорту администрации города Тобольска (далее также – Комитет).

Комитет располагается по адресу: 626150, г.Тобольск, ул.Семёна Ремезова, 27.

График работы Комитета:   понедельник - четверг 08.45-18.00 ч. (перерыв 13.00 - 14.00 ч.); пятница:  09.00 - 17.00 ч.; суббота, воскресенье - выходной день.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Справочные телефоны Комитета:  8 (3456) 25-27-67, 25-28-32.

Электронный адрес Комитета на официальном сайте администрации города Тобольска в странице Комитета: www.admtobolsk.ru. Информация о месте нахождения и графиках работы Комитета и о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется следующими способами: 

а) по справочным телефонам;

б) в ходе личного приема граждан;

в) посредством размещения на официальном сайте Администрации странице Комитета;

г) посредством размещения информационных материалов на информационных стендах, установленных в помещениях Комитета, предназначенных для ожидания приема;

д) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и сайта «Государственные и муниципальные услуги в Тюменской области»;
е) в форме ответов на обращения заявителей, направленные в письменной форме в адрес Администрации.

Муниципальная услуга исполняется муниципальными автономными учреждениями дополнительного образования детей города Тобольска, подведомственными Комитету Администрации (далее – Учреждения). Непосредственно  предоставляющими муниципальную  услугу, являются:

· Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа № 1» (далее – МАУ ДОД ДЮСШ №1) 

Местонахождение и почтовый адрес: 626150, г.Тобольск, ул.Семёна Ремезова, 145., тел. 24-41-60

Электронный адрес: sporttob@yandex.ru
· Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа № 2» (далее – МАУ ДОД ДЮСШ №2) 

Местонахождение и почтовый адрес: 626150, г.Тобольск, пер.Рощинский, 69., тел. 25-20-45

Электронный адрес:   sport_tobolsk@mail.ru
· Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа № 3» (далее – МАУ ДОД ДЮСШ №3) 
Местонахождение и почтовый адрес: 626150, г.Тобольск, 8 микрорайон, стр 17., тел. 25-19-45

Электронный адрес:   shkolatob@mail.ru

· Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа № 4 «Лидер» (далее – МАУ ДОД ДЮСШ №4 «Лидер» 

Местонахождение и почтовый адрес: 626150, г.Тобольск, ул.Семёна Ремезова,  53а., тел. 25-24-21

Электронный адрес:   TobSportShkola4@yandex.ru
· Муниципальное автономное учреждение «Центр физкультурно-оздоровительной работы» (далее – МАУ «Центр ФОР»)
Местонахождение и почтовый адрес: 626150, г.Тобольск, ул.Свердлова, д. 28/1. тел. 22-08-68

Электронный адрес: centrfor@mail.ru
Информация о месте нахождения и графиках работы и о порядке предоставления услуги оказываемой Учреждениями предоставляется следующими способами: 

а) по справочным телефонам;

б  в ходе личного приема граждан;

д) посредством размещения информационных материалов на информационных стендах, установленных в помещениях Учреждений, предназначенных для ожидания приема

е) в форме ответов на обращения заявителей, направленные в письменной форме в адрес организации.

Сведения о месте нахождения и графике работы муниципальных автономных учреждений  дополнительного образования детей физкультурно-спортивной направленности г.Тобольска представлена в приложении № 1 к настоящему регламенту, а также размещаются на официальном сайте органов местного самоуправления   города Тобольска и на информационных стендах  Учреждений.

 Консультационная помощь по вопросам предоставления муниципальной услуги оказывается специалистом Комитета и специалистами Учреждения.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Организация дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности для детей, подростков и молодежи.

2.2. Наименование органа местного самоуправления муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация города Тобольска. 

Структурным подразделением Администрации, обеспечивающим предоставление муниципальной услуги, является: Комитет по физической культуре и спорту администрации города Тобольска.

Муниципальными автономными учреждениями, непосредственно предоставляющими муниципальную  услугу, являются: МАУ ДОД ДЮСШ №1, МАУ ДОД ДЮСШ №2, МАУ ДОД ДЮСШ №3, МАУ ДОД ДЮСШ №4 «Лидер».

При предоставлении муниципальной услуги Учреждениями осуществляется взаимодействие с комитетом по образованию администрации города Тобольска,  учреждениями здравоохранения.
Сотрудники Администрации, Комитета,  Учреждений не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, организации.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

– зачисление ребенка на соответствующий этап обучения (спортивно-оздоровительный, начальной подготовки, учебно-тренировочный, спортивного совершенствования) и перевод по годам обучения;

– создание единой системы обучения, подготовки и отбора спортсменов в соответствии с требованиями образовательных программ по видам спорта;

– привлечение максимально возможного числа детей, а также детей и подростков, состоящих на учете в инспекции по делам несовершеннолетних, опекаемых, из детских домов, малообеспеченных и многодетных семей к систематическим занятиям физкультурой и спортом;

– укрепление здоровья детей и подростков;

– создание условий для занятий физической культурой и спортом; 

– обеспечение повышения уровня общей и специальной физической подготовленности в соответствии с требованиями программ по видам спорта:

– выдача свидетельства об окончании  Учреждения.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги - круглогодично. Дети и подростки, зачисленные после 1 апреля, зачисляются в спортивно-оздоровительную группу, а с 1 сентября переводятся в группу начальной подготовки.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Муниципальная  услуга предоставляется   в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-
Конституцией Российской Федерации;

-
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-       Федеральным Законом от 24.07.1998 г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

-     Федеральным законом от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

-        Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

 -       Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-        Федеральным законом от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»;

-
Уставом города Тобольска;
-
Положением о комитете по физической культуре и спорту  администрации города Тобольска;

-
Уставом учреждения;

-
Иными действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Тюменской области, муниципальными правовыми актами города Тобольска, приказами комитета по физической культуре и спорту администрации города Тобольска  и настоящим регламентом.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых заявителем.

 Для зачисления в Учреждение дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности необходимо предоставить следующие документы:

а) письменное заявление от родителей (законных представителей) по форме, установленной в приложении № 2  к настоящему регламенту;

б) документ, удостоверяющий личность (паспорт, свидетельство о рождении) (подлежит возврату заявителю (представителю заявителя) после удостоверения его личности при личном приеме);
в) медицинскую справку о состоянии здоровья с поликлиники по месту жительства   от участкового врача,  (свидетельствующую о том, что ребёнок здоров,  заниматься в спортивной школе может).

Указанные документы предоставляются потребителем непосредственно в Учреждение.

  2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить.

Документом  (сведения из них), которые заявитель  вправе представить   по желанию  самостоятельно является:

 справка с предыдущего места занятий об этапе подготовки по виду спорта.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

Запрещается требовать от заявителя следующее:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами Губернатора Тюменской области, Правительства Тюменской области и муниципальными правовыми актами города Тобольска, находятся в распоряжении исполнительных органов государственной власти, органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных исполнительным органам государственной власти и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, на которые данное требование не распространяется в соответствии с перечнем таких документов, установленным Федеральным законом (ч.6 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»).

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В приеме документов, необходимых в соответствии с п.2.6 настоящего  регламента для предоставления муниципальной услуги, отказывается при наличии одного из следующих оснований:

а) отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя заявителя, полномочий действовать от имени заявителя;

б) несоответствие заявления форме, установленной в приложении № 2  к настоящему регламенту, или его заполнение не в полном объеме;

в) отсутствие медицинской справки о состоянии здоровья с поликлиники по месту жительства.

 Отказ в приеме документов не препятствует повторной подаче документов при устранении оснований, по которым отказано в приеме документов.

Отказ в приеме документов может быть обжалован в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги «Организация дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности для детей, подростков и молодежи»  отказывается при наличии одного из следующих оснований:

 а) представлен неполный комплект документов, требуемых в соответствии с пунктом 2.6 настоящего регламента;

б) достижение ребёнком 21-летнего возраста.

Обучающиеся на любом этапе многолетней подготовки могут быть отчислены:

а) на основании заключения врачебно-физкультурного диспансера;

б) не освоения спортсменами минимальных объёмов тренировочных нагрузок, утверждённых учебным планом;

в) прекращения занятий по собственной инициативе;

г) при грубых и неоднократных нарушениях Устава Учреждения.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

Для получения муниципальной услуги «Организация дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности для детей, подростков и молодежи»  необходимая и обязательная услуга не предусмотрена.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

    Муниципальная услуга «Организация дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности для детей, подростков и молодежи»  предоставляется на бесплатной основе.

При предоставлении дополнительных услуг Учреждением (бассейн, тренажерный зал и т.д.) при исполнении муниципальной услуги, взимается дополнительная родительская плата по тарифам, утвержденным решением Тобольской городской Думы.

Дополнительная родительская плата взимается с личного согласия родителей или их законных представителей.

По исполнению дополнительной услуги Учреждением предоставляются родителям или их законным представителям подтверждающие документы об оплате (чек, квитанция).

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными

 Предоставление муниципальной услуги «Организация дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности для детей, подростков и молодежи»  осуществляется бесплатно – без взимания государственной пошлины и иной платы.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги,   предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

При предоставлении муниципальной услуги Учреждением максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать:

а) 15 минут при приеме к должностному лицу для оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги и сдачи необходимых документов;

б) 15 минут при приеме к должностному лицу для получения результата муниципальной услуги.

2.15. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги,   предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

 Обращения за предоставлением услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, подлежат обязательной регистрации в день их поступления в системе документооборота и делопроизводства в организации независимо от формы представления документов: на бумажных носителях или в электронной форме. 

Заявление и документы, предоставляемые заявителем в ходе личного приема, регистрируются должностным лицом в течение 15 минут.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг

Требования к оборудованию мест предоставления муниципальной услуги.

Вход в здание Учреждения должен быть оборудован информационной табличкой, содержащей следующую информацию: наименование, почтовый адрес Учреждения.

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно содержать секторы для информирования, ожидания и приема потребителей муниципальных услуг. 

Помещение оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи (аптечка).

Секторы для информирования заявителей должны быть оборудованы информационными стендами, хорошо заметными, просматриваемыми и функциональными.

Помещения для непосредственного приема потребителей муниципальной услуги, взаимодействия специалистов с потребителями должны соответствовать комфортным условиям для потребителей и оптимальным условиям работы специалистов.

В местах ожидания имеются доступные места общего пользования (туалетные комнаты).

При ведении приема у специалиста Учреждения места для ожидания оборудуются сидячими местами, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, но не может составлять менее 5 мест.

Места для ожидания оборудуются столами и стульями для заполнения документов.

При написании заявления предоставляются образцы оформления документов, может быть дана консультация специалиста. 

 Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Места для заполнения заявлений  оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах. 
На информационных стендах в помещении Учреждений, размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

график приема граждан;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

       порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций (справок);

порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов и организаций, в которых заявитель может получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги. 

блок-схема предоставления муниципальной услуги (в соответствии с Приложением к административному регламенту); 

      перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

К информационным стендам, на которых размещается информация, должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан, в том числе инвалидов.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	Нормативное значение показателя

	1. Своевременность

	1.1. % случаев предоставления услуги в установленный срок с момента подачи заявления и документов
	100%

	1.2. % заявителей, ожидавших получения услуги в очереди не более 15 минут
	100%

	2. Качество

	2.1. % заявителей, удовлетворенных качеством предоставления услуги
	100%

	2.2.  % случаев правильно оформленных документов  должностным лицом
	100%

	3. Доступность

	3.1. % заявителей, удовлетворенных качеством и количеством предоставляемой информации об услуге
	90%

	3.2. % заявителей, получивших необходимые сведения о порядке предоставления услуги с официального портала органов государственной власти Тюменской области в сети Интернет
	80%

	4. Процесс внесудебного обжалования

	4.1. % обоснованных жалоб, рассмотренных в установленный срок
	100%

	4.2. % заявителей, удовлетворенных существующим порядком обжалования
	90%


	Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность

	Наименование услуги
	Количество взаимодействий
	Продолжительность

	1.1. Подготовка заявления, заключение и оформление приказа о зачислении в спортивную школу
	3
	1 час


2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления в многофункциональных центрах муниципальной услуги 

До создания многофункционального центра оказания услуг на территории муниципального образования город Тобольск, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре отсутствует. 

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- непосредственно в помещениях Учреждений;

- с использованием средств телефонной связи, 

- путем электронного информирования, 

- посредством размещения информации на официальном сайте Администрации, на странице Комитета;

- с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и сайта «Государственные и муниципальные услуги в Тюменской области».

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)

В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур. 

 Последовательность действий предоставления муниципальной услуги по организации дополнительного образования спортивной направленности включает в себя следующие административные процедуры:

- Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

 -     Издание приказа о зачислении в Учреждение;

 -    Организация учебно-тренировочного процесса;

 -     Издание приказа об окончании  Учреждения.

3.2. Описание административных процедур.

3.2.1. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры приема пакета необходимых документов для зачисления в Учреждение дополнительного образования детей является личное обращение заявителя (законного представителя) в Учреждение.

Специалист Учреждения проверяет наличие всех необходимых документов на предмет полноты и правильности оформления, и принимает заявление для дальнейшей его регистрации.

Специалист Учреждения регистрирует заявление заявителя в день поступления.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему пакета необходимых документов для зачисления в Учреждение – 20  минут.

Ответственным за выполнение указанных действий является специалист Учреждения, в должностные обязанности которого входит осуществление приема граждан и проведение проверки полноты документов, предоставляемых для зачисления ребенка в Учреждение.

Критерием принятия решений является получение обращения заявителя или его представителя в Учреждение посредством личного приема, получения почтового отправления заявителя или его обращения в электронной форме.

Результатом административной процедуры по приему пакета необходимых документов для зачисления в Учреждение, является прием документов.
3.2.2. Издание приказа и зачисление в Учреждение

Основанием для начала административной процедуры издание приказа о зачислении в Учреждение является прием документов. 

Ответственным за выполнение административной процедуры издание приказа о зачислении в Учреждение является специалист по учебно-воспитательной работе Учреждения, в должностные обязанности которого входит издание приказа по Учреждению по зачислению ребенка на соответствующий этап обучения.

После рассмотрения документов издается приказ о зачислении в Учреждение ребенка на соответствующий этап обучения (спортивно-оздоровительный, начальной подготовки, учебно-тренировочный, спортивного совершенствования).

Условия зачисления в Учреждения дополнительного образования детей физкультурно-спортивной направленности и перевод по годам обучения.

Условиями набора детей более раннего возраста (начиная с четырехлетнего возраста) являются:

наличие письменного заявления одного из родителей (законного представителя) ребенка;

наличие образовательной программы, в которой изложена методика физического воспитания детей раннего возраста;

сохранение учреждением набора детей в группы начальной подготовки в возрастном диапазоне, рекомендованном образовательной программой;

наличие у тренера-преподавателя, привлеченного к работе с детьми раннего возраста, квалификационной категории или специальных курсов повышения квалификации.

На этапы спортивно-оздоровительной и начальной подготовки принимаются дети и подростки, желающие заниматься спортом и не имеющие медицинских противопоказаний в установленном для вида спорта минимальном возрасте.

На учебно-тренировочный этап подготовки зачисляются  только здоровые спортсмены, прошедшие не менее одного года необходимой подготовки, выполнившие требования по общефизической и специальной подготовке и имеющие заключение врачебно-физкультурного диспансера.

На этап спортивного совершенствования зачисляются спортсмены, выполнившие (подтвердившие) спортивный разряд кандидата в мастера спорта, по игровым видам спорта – не ниже первого спортивного разряда. Перевод по годам обучения на этом этапе осуществляется при положительной динамике и приросте спортивных показателей.

 Группы обучающихся утверждаются в начале учебного года, перевод занимающихся по годам обучения на всех этапах многолетней подготовки осуществляется при условии положительной динамики прироста спортивных показателей и способных обучающихся к освоению программы соответствующего года и этапа подготовки. Перевод учащихся в группу последующего этапа обучения осуществляется после сдачи переводных экзаменов, программа которых разработана и утверждена администрацией Учреждения.

Группы спортивного совершенствования  утверждаются в начале учебного года, перевод обучающихся из группы в группу в течение учебного года возможен лишь при условии выполнения нормативов разряда «Кандидат в мастера спорта» и звания «Мастер спорта России».

Спортсмены, не принимавшие участия в спортивных соревнованиях в течение года и не имеющие динамики прироста спортивных показателей (начиная с учебно-тренировочного этапа подготовки), переводятся в спортивно-оздоровительную группу либо отчисляются. Дети и подростки, не прошедшие конкурсный отбор, могут продолжать занятия в спортивно-оздоровительных группах по истечении максимального возраста (18 лет) до 21 года для учащейся  молодежи города.

Проект приказа подготавливается лицом, ответственным за подготовку приказов, и направляется для подписи руководителю Учреждения.

Процедура издания приказа о зачислении в Учреждение осуществляется не позднее 25 августа текущего года. В случае подачи заявления заявителем после начала учебного года (1 сентября) приказ издается в течение 2 рабочих дней.

Критерием принятия решения является отсутствие медицинских противопоказаний у ребенка.

Результатом административной процедуры является решение о предоставлении муниципальной услуги и издание приказа о зачислении в Учреждение ребенка на соответствующий этап обучения (спортивно-оздоровительный, начальной подготовки, учебно-тренировочный, спортивного совершенствования). 

3.2.3. Организация учебно-тренировочного процесса.

Основанием для начала процедуры является издание приказа о зачислении в Учреждение ребенка.

Учреждения организуют работу с обучающимися детьми в течение календарного года. Учебный год начинается с 1 сентября. Учебно-тренировочные занятия проводятся по образовательным программам, разработанным тренерами-преподавателями по типовому плану-проспекту для спортивных школ, рассмотренным и утвержденным на педагогическом совете Учреждения. Образовательная программа составляется на основе примерных программ по видам спорта, допущенных федеральным органом исполнительной власти в сфере физической культуры, спорта, туризма и молодежной политики. Учебно-тренировочные занятия в отделениях по видам спорта проводятся в соответствии с годовым учебным планом, рассчитанным на 46 недель, непосредственно  в условиях спортивной школы и дополнительно 6 недель – в условиях оздоровительного лагеря спортивного профиля или по индивидуальным планам обучающихся на период их активного отдыха.

Основными формами учебно-тренировочного процесса являются: групповые учебно-тренировочные и теоретические занятия, работа по индивидуальным планам в группах спортивного совершенствования, медико-восстановительные мероприятия, тестирование и медицинский контроль, участие в соревнованиях, матчевых встречах, учебно-тренировочных сборах, инструкторская и судейская практика.

Расписание учебно-тренировочных занятий составляется администрацией Учреждения после утверждения тарификационного списка тренеров-преподавателей Учреждения, с учетом благоприятного недельного режима учебно-тренировочных занятий, отдыха обучающихся, обучения их в общеобразовательных и других учреждениях, возрастных особенностей детей и установленных санитарно-гигиенических норм. Содержание учебно-тренировочных занятий должно соответствовать утвержденным учебным программам. 

Обучение проходит в четыре этапа:

-спортивно-оздоровительный (весь период);

-начальной подготовки (три года);

-учебно-тренировочный (пять лет);

-спортивного совершенствования (до года и свыше года).

Продолжительность одного учебно-тренировочного занятия не может превышать на этапах:

а) спортивно-оздоровительном и начальной подготовки – 2 академических часа;

б) учебно-тренировочном –  3 академических часа;

в) спортивного совершенствования –  4 академических часов.

Ответственными лицами за осуществление административной процедуры, являются тренеры-преподаватели.

Результатом административной процедуры является завершение ребенком учебно-тренировочного этапа обучения.

3.2.4. Издание приказа об окончании  Учреждения

Основанием для начала административной процедуры издание приказа об окончании Учреждения является завершение ребенком учебно-тренировочного этапа обучения (не мене 5 лет).

По завершению обучения на этапе начальной подготовки и первых трех лет учебно-тренировочного этапа выдается справка о прохождении обучения в Учреждении.

В случае завершения обучения на этапе спортивно-оздоровительном и менее трех лет этапа начальной подготовки –  документ не предусмотрен и Учреждением не выдается. 

Ответственным за выполнение административной процедуры издание приказа об окончании Учреждения является специалист по учебно-воспитательной работе Учреждения, в должностные обязанности которого входит издание приказа по Учреждению по окончанию ребенка обучения в Учреждении.

Процедура издания приказа об окончании Учреждения осуществляется не позднее 25 мая текущего года.  

Критерием принятия решения является выполнение нормативов разрядности и завершение учебно-тренировочного этапа обучения.

Результатом оказания муниципальной услуги по организации дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности для детей, подростков и молодежи является издание приказа об окончании Учреждения и выдача свидетельства об окончании Учреждения.

3.3. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме
3.3.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге

Основанием для начала административной процедуры по предоставлению информации заявителям о муниципальной услуге является обращение заявителя (законного представителя) в Учреждение.

Исполнитель в рамках процедуры по информированию и консультированию:

- предоставляет заявителям информацию о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок предоставления муниципальной услуги;

- разъясняет порядок предоставления муниципальной услуги.

При осуществлении консультирования специалист обязан предоставлять информацию:

о перечне необходимых документов для зачисления в учреждение дополнительного образования детей (в т.ч. медицинская справка о состоянии здоровья с поликлиники по месту жительства);

о времени приема документов;

о месте размещения на сайте Комитета справочных материалов по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по информированию и консультированию – 20  минут.

Ответственным за выполнение административной процедуры в Учреждении является исполнитель.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Комитета и специалисты Учреждения подробно, в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Кроме того, информирование о муниципальной услуге осуществляется:

а) с использованием средств телефонной связи;

б) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и сайта «Государственные и муниципальные услуги в Тюменской области».

3.3.2. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов процедур в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и сайта «Государственные и муниципальные услуги в Тюменской области» осуществляется при технической возможности.

3.3.3. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и сайта «Государственные и муниципальные услуги в Тюменской области» осуществляется при технической возможности.

3.3.4. Взаимодействие органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, в том числе порядок и условия такого взаимодействия.

Взаимодействие администрации города Тобольска, Комитета, Учреждения с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

3.3.5. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом
Результатом административной процедуры по получению заявителем результата предоставления муниципальной услуги является  зачисление ребенка на соответствующий этап обучения (спортивно-оздоровительный, начальной подготовки, учебно-тренировочный, спортивного совершенствования) и перевод по годам обучения.

3.3.6. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и сайта «Государственные и муниципальные услуги в Тюменской области» отсутствуют.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений, осуществляется председателем Комитета,   заместителем председателя Комитета, главным специалистом Комитета путем проведения проверок соблюдения, выявления и устранения нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации личного приема граждан и исполнения сотрудниками Учреждения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов муниципального образования город Тобольск.

Лица, ответственные за текущий контроль, проверяют исполнение сотрудниками Учреждения - должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего регламента.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги Комитет проводит в соответствии с ежегодным планом проведения проверок, утвержденным приказом Комитета, с учетом того, что Учреждение должно подвергаться плановой проверке не менее одного раз в  год. 

Плановые проверки являются комплексными, в ходе которых проверяется выполнение положений  настоящего регламента, муниципального задания, доведенного до Учреждения в проверяемый период, а также требований нормативных правовых актов, предъявляемых к оказанию муниципальной услуги, а также оценивается достижение показателей качества и доступности муниципальной услуги.

Проведение проверок осуществляется на основании  приказа Комитета, в котором определены:

а) полное наименование Комитета;

б) фамилия, имя, отчество, должность специалистов Комитета, которые непосредственно участвуют в проведении проверки;

в) наименование Учреждения;

г) вид, основания, цели, задачи и предмет проверки;

д) дата начала и окончания проверки.

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся  по обращениям физических  лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведения проверки, вне утвержденного плана проведения проверок. По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.

Продолжительность проверки длиться не более 14 календарных дней. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения специальных исследований и (или) экспертиз, со значительным объемом проверки на основании приказа председателя Комитета срок проведения проверки может быть продлен до одного месяца.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам контроля, при наличии оснований, председатель Комитета принимает решение об устранении допущенных нарушений, 

о наложении соответствующего дисциплинарного взыскания.

Все проведенные проверки подлежат обязательному учету в специальных журналах проведения плановых и внеплановых проверок Учреждения.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Специалисты Учреждения, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим регламентом, несут персональную ответственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

 Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Общественный контроль за исполнением настоящего регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию города Тобольска, Комитет, а также путем обжалования решений и действий (бездействия), осуществляемых в ходе исполнения настоящего регламента.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц и решения Комитета, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, могут быть обжалованы Заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц, непосредственно предоставляющих услугу, принятые ими решения при предоставлении услуги может быть подана в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления   муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных  муниципальными правовыми актами города Тобольска для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тюменской области, муниципальными правовыми актами города Тобольска для предоставления   муниципальной услуги, у Заявителя;

 
5) затребование с Заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы.

5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в учреждение, предоставляющее   муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем учреждения, предоставляющего  муниципальную услугу, подаются в Комитет.

Жалобы на решения, принятые Комитетом подаются Главе города; заместителю главы города по социальным вопросам, председателю Комитета.

Личный прием должностными лицами администрации города проводится в приемные часы в порядке, установленном Постановлением администрации города Тобольска от 08.04.2011 N 20 "Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной функции "Личный прием граждан в администрации города Тобольска". 

Рассмотрение письменных обращений должностными лицами администрации города проводится в порядке, установленном Постановлением администрации города Тобольска от 10.11.2009  № 32 (ред. от 13.07.2011) «Об утверждении административного регламента рассмотрения письменных обращений граждан в  администрации города Тобольска» " (вместе с "Административным регламентом предоставления муниципальной функции "Рассмотрение обращений граждан, поступивших в письменной форме или форме электронного документа, в администрации города Тобольска"). 

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через   информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет", официального сайта администрации города Тобольска,   а также может быть принята при личном приеме заявителя.   

5.2.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо   муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего   муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего   муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего   муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.2.5. Жалоба, поступившая в учреждение, подлежит рассмотрению директором учреждения, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа учреждения, директора учреждения, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы учреждение, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных учреждением, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.2.6  настоящего регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.4. Заявитель в вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц органа, предоставляющего  муниципальную услугу, в судебном порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

VI. БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 3 к административному регламенту.

Приложение № 1 

к административному регламенту

Информация о местонахождении и графике работы муниципальных автономных  учреждений дополнительного образования детей физкультурно-спортивной направленности г.Тобольска

	№

пп
	Наименование спортсооружений
	Место нахождения,

телефон
	График работы

	1
	Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа № 1»

- МОУ СОШ №18, спортивный зал

- лыжная база «Спринт»

- Дворец спорта «Кристалл»


	Сайт: http://1дюсш.рф/

Эл. адрес: sporttob@yandex.ru
г.Тобольск, 9 мкр., МОУ СОШ №18

г.Тобольск, 9 мкр., тер. МОУ СОШ №18,

тел. 25-21-89

г.Тобольск, ул.С.Ремезова,145

24-92-40
	с 09.00 до 12.00

с 14.00 до 20.00

выходной:  воскресение 

с 09.00 до 20.00

без выходных

с 09.00 до 22.00

без выходных

	2
	Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа № 2»

- стадион «Тобол»

- спортивный зал «Тобол»
	Сайт: stadion.ucoz.ru

Эл. адрес: sport_tobolsk@mail.ru
г.Тобольск, пер.Рощинский,69

тел. 25-20-45

г.Тобольск, пер.Рощинский,69

тел. 24-88-17
	с 06.00 до 22.00

без выходных

с 06.00 до 22.00

без выходных

	3
	Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа № 3»

- СК «Тигрёнок»

- СК «Олимп»



	Сайт: http://sport-3.ru/
Эл. адрес: shkolatob@mail.ru
г.Тобольск, 8 мкр., стр.17

тел. 25-19-45

г.Тобольск, 4 мкр., стр.87, кор.1

тел. 24-80-55
	с 09.00 до 21.00

без выходных

с 09.00 до 21.00

без выходных

	4
	Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная 

школа № 4 «Лидер»  

- СК «Лидер»

- СК «Юбилейный»
	Сайт: http://tobsportschool.ru/

Эл. адрес: TobSportShkola4@yandex.ru
г.Тобольск, ул.С.Ремезова, 53-а

тел. 22-71-84

г.Тобольск, мкр.Менделеева, д.32

тел. 36-34-04
	с 08.30 до 21.00

без выходных

с 09.00 до 18.00

выходной: суббота, воскресение


ПРИЛОЖЕНИЕ №2

к административному регламенту

Директору МАУ ДОД  «ДЮСШ № ___»  

г. Тобольска

__________________________________

                                                                        (Ф.И.О. директора)

                                                               От_______________________________

                                                                        (Ф.И.О. родителя полностью)
Заявление

Прошу принять моего ребёнка (Ф.И.О.)__________________________

В спортивную школу_________________________________________.

Дата рождения     ___________Школа (д/с)_____________класс______

Дом.адрес ______________________________ тел. _______________

ФИО (мать) ________________________________________________

Место работы _______________________________________________

ФИО (отец) _________________________________________________

Место работы _______________________________________________

Данные свидетельства о рождении (паспорта) ребёнка: серия, №, кем выдано, когда________________________________________________

____________________________________________________________

С Уставом учреждения, лицензией и другими документами, регламентирующими деятельность учреждения ознакомлен(а).

Медицинская справка прилагается.    

 Дата __________ Подпись _____________
Приложение № 3

к административному регламенту

Блок-схема

муниципальной услуги

«Организация дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности для детей, подростков и молодежи»
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Издание приказа о зачислении в Учреждение





Предоставление (отказ в предоставлении) муниципальной услуги








Прием заявления  и  пакета необходимых документов  


для предоставления муниципальной услуги





Собеседование и определение права заявителя на предоставление муниципальной услуги 





Обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги 











